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Wieso nutzen wir eine einheitliche Vorlage fiir Plakate?

Der Vorteil liegt im einheitlichen Auftreten der Pfarrei bzw. des pastoralen Raums. Es ergibt
sich flur den Leser / Konsumenten ein Wiedererkennungswert. Selbst erstelle Plakate sollen
wenn moglich zukiinftig immer in die Vorlage eingebracht werden.

Welche einheitlichen Vorlagen gibt es?

Fir die Pfarrei St. Franziskus und St. Klara Untermosel Hunsrick:
e ,Plakaktvorlage nur UMH" und
e ,Plakatvorlage nur UMH quer”
Fir die Pfarrei St. Lubentius Ochtendung:
e Plakaktvorlage nur OK“ und
e ,Plakatvorlage nur OK quer”
Fiir den Pastoralen Raum Maifeld-Untermosel:
e Plakaktvorlage alle Logos” und
e ,Plakatvorlage alle Logs quer”

Wie speichere ich die neue Word-Vorlage? (Format: .dotx)

e Offnen der Vorlage
e Datei —Speichern unter (lokalen Ablageort auswdhlen)
e Auswahl des Dateiformats ,Word-Vorlage (.dotx)“

Dateiformat: Word-Vorlage (.dotx)

e Speichern

—> Damit ist die Vorlage im eigenen System hinterlegt.

Wie nutze ich die neue Word-Vorlage?

e Offnung der Vorlage aus dem lokalen Ablageort
e Bearbeitung des Dokuments nach eigenem Wunsch

Welchen Vorteil hat die Vorlage gegeniiber einer normalen Word-Datei?

e Nach Bearbeitung des Dokuments erfolgt die Speicherung automatisch im gangigen
Datei-Format .doc oder .docx!
e Die bestehende Vorlage bleibt somit automatisch erhalten

Wer kann mir Fragen beantworten, wenn ich nicht weiter weiR3?

Die Vorlage wurde in Abstimmung mit Dekan Carsten Scher von Melanie Brischke erstellt.
Kontaktdaten: 0160-93113337 oder melanie@melanie-dirk.de. Einfach melden &
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